Guatemala, 30 de enero de 2015

Senor:

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al periodo de 05 al 31 de enero de
2015, seglin contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero
211-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2015, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” Numero 0008.

Actividades Realizadas:

» Recepcion de pedidos de suministros, activos fijos, fungibles a
proveedores.

¢« Despacho de pedidos de Implementos deportivos, suministros de oficina,
activos fijos y fungibles.

o Verificacion y realizacion de inventarios

» Recepcion de implementacion deportiva y suministros de oficina

o Despacho de pedidos de implementos deportivos, activos fijos y fungibles

Resuliados ob{enidos:

e Se agilizo la recepcidon de pedidos de suministros, activos fijos, fungibles a
proveedores.

e Se mantuvo de forma ordenada el control correlativo de formularios de
Envios.

» Control de implementacién mediante la realizacion de inventarios
e Ordenamiento y limpieza a la hora de colocacion de implementacion
¢ Se mejoro el despacho de implementacion y suministros.
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